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SOLICITAÇÃO DE ACESSO AO SIPAC – MÓDULO DE ORÇAMENTO E COMPRAS
Orientações:
1. [image: image1.png][image: image2.jpg]Verifique inicialmente, se no portal UFGNet , na aba “Administrativo”     “SIPAC”, abaixo do seu nome, ao clicar nas setas verde e vermelha, já aparece o centro de custo solicitado. Caso o Centro de Custo já apareça, consultar se na aba “Requisições”       “Material”, aparecem as opções “Compra” e “Solicitar em um registro de preços”. Neste caso, não é necessário solicitar o acesso.
2. Caso realmente não tenha o acesso, preencher as informações abaixo com os dados do Centro de custo para o qual deseja o acesso. Em caso de dúvidas quanto ao preenchimento, entre em contato com a PROAD.
3. Colher a assinatura do Diretor da Unidade Acadêmica ou Pró-Reitoria ao qual o programa/Projeto esteja vinculado.
4. Digitalizar o documento e encaminhar via chamado GLPI ao CERCOMP.
	Código da Unidade/ Nº Centro de Custo:
	XXXXXXX

	Nome do projeto/programa:
	XXXXXXX

	Nome do responsável:
(Requerente que deseja o acesso ao sistema)
	XXXXXXX

	Nível de responsabilidade no projeto/programa:
(Especificar se é coordenador(a), vice_coordenador(a) ou secretário(a))
	XXXXXXX


Goiânia, _____/______/________
___________________________________
Responsável Unidade Acadêmica / Pró-Reitor
